
MANUAL
SERVICIO DE IMPRESIÓN
DE USO

IMPRIME FÁCIL, IMPRIME EN UDEP



01

¿CÓMO USAR LAS IMPRESORAS 
DEL CAMPUS?

En el panel de la impresora ingresa tu PIN de seis dígitos, este es 
único e intransferible. 

PARA IMPRIMIR

******



02 Da clic en el ícono “SafeQ Print”



En la pantalla aparecerán la lista de trabajos disponibles 
que tienes para imprimir.

03



Selecciona el trabajo que deseas imprimir, así como las preferencias 
de impresión. Puedes imprimir en blanco y negro, a color o sacar 
múltiples copias.
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Antes de imprimir, puedes verificar el costo de cada trabajo y el 
saldo disponible. 

05



Selecciona el trabajo 
que deseas liberar y da clic en 
“Print”.

06 Cuando imprimas, el documento 
se eliminará y el saldo se 
descontará automáticamente.

07



Al terminar de usar la impresora, cierra la sesión.08



01

PARA FOTOCOPIAS

En el panel de la 
impresora ingresa 
tu PIN de seis dígitos, 
este es único e 
intransferible. 

******



02 Da clic en “Copia”



02 Es importante que selecciones la cantidad de copias, si deseas a 
color o a blanco y negro, así como si es una sola cara o dúplex.
Importante: No te olvides de cerrar sesión cuando termines de 
fotocopiar. 

03



01

PARA ESCANEAR

En el panel de la 
impresora ingresa 
tu PIN de seis dígitos, 
este es único e 
intransferible. 

******



02 Da clic en “SafeQ Scan”



02 Da clic en “Configuración”03

Es importante que selecciones si el escaneo es de una sola cara o de 
dos caras. Ten en cuenta que los escaneos llegarán tu cuenta de 
correo UDEP

04



02 Cuando escanees tu trabajo, aparecerá este mensaje.
No olvides cerrar sesión cuando termines la digitalización. 
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