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Cómo realizar una reserva a través del catálogo en línea 
 
 

Esta alternativa le será muy útil al momento de solicitar un material de la Biblioteca, incluso 

fuera de nuestro campus. 

 Los horarios del servicio de préstamo son los siguientes: 

 Biblioteca Sede Piura Biblioteca Sede Lima 
Horario Lunes a Viernes Sábados Lunes a Viernes Sábados 

Horario lectivo: 
- De Marzo a 

Julio 
- De Agosto a 

Diciembre 

7:30 am. a 
7:50 pm. 

8:00 am. a 
12:50 pm. 

7:30 am. a 
7:50 pm. 

 
8:00 am. a 
12:50 pm. 

Horario especial 
por Vacaciones: 
(Enero a Marzo) 

Lunes a Jueves: 
7:30 am. a 
6:50 pm. 

/ Viernes: 7:30 am. 
a 1:20 pm. 

8:00 am. a 
12:50 pm. 

Lunes a Jueves:  
8:00 am. a 
5:50 pm.  

/ Viernes: 8:00 am. 
a 11:50 am. 

 

Horario especial 
por Vacaciones: 
(Julio a Agosto) 

7:30 am. a 
6:50 pm. 

8:00 am. a 
12:50 pm. 

8:00 am. a 
5:50 pm. 

 

 

1. Como primer paso, realice la búsqueda en el catálogo de la Biblioteca UDEP del material 

que desea consultar: 

 

 
 

 

 

 

 

Realice la búsqueda por título, 

autor, palabra clave, etc. 
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2. Una vez encontrados los resultados de la búsqueda aparecerán una serie de registros, 

escoja el de su elección. Para separarlo, debe posicionarse en la opción “Reservar” y hacer 

clic:  

 

 
 

 

3. A continuación, aparecerá la plantilla para la verificación de la solicitud del material. En 

ella, se debe digitalizar el número de carnet o DNI del usuario así como su clave personal.  

 

 
 

Se recomienda crear la clave personal cada semestre. Para hacerlo, debe ir a la sección 

“Registro de usuario” donde puede visualizar toda su información personal. 

 

Clic aquí para reservar 

Ingrese número de 

8 dígitos 

Puede seleccionar una fecha 

específica para cancelar su pedido 

Desde esta sección puede 

visualizar su información personal 
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4. Al hacer clic en “Enviar”, el sistema nos dirá si dicha reserva ha cursado de manera 

satisfactoria, como en este caso. Concluido el proceso, espere entre 5 o 10 minutos 

mientras el sistema procesa la reserva. Luego, debe acercarse al módulo de circulación de 

la Biblioteca para recoger su pedido. 

 

 
 

De no ser posible la solicitud, se mostrará el mensaje: “Lo sentimos, reserva no permitida” 

en letras rojas. 

 

Importante: 

 El número de reservas simultáneas que puede realizar en línea es la mitad de la 

cantidad del material permitido en préstamo según el tipo de usuario. Por ejemplo: 

estudiantes pueden prestar un máximo de 4 ítems, pero pueden realizar hasta 2 

reservas de forma simultánea. 

 El sistema no permitirá realizar reservas si alcanzó el límite de préstamos permitidos 

según el tipo de usuario. 

 De la misma forma, los usuarios con multa no podrán hacer reservas. 

 Para los usuarios de Sede Lima: si el libro se encuentra en Piura, puede efectuar la 

reserva que, en un tiempo mínimo de 24 horas o  un plazo máximo de 3 días –si realiza 

la reserva en fin de semana–, llegará a su sede. De esta forma, podrá solicitar el 

material para que pueda consultarlo según el tipo de préstamo. 

 

 

  

Mensaje del 

sistema 
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5. Si desea efectuar una renovación a través del sistema, inicie sesión con su cuenta en 

“Registro de Usuario”.  

 

Desde su perfil personal podrá visualizar los ejemplares que tiene en calidad de préstamo. 

Seleccione el título que desea renovar para luego hacer clic en la opción “Renovar 

Ejemplares Seleccionados”: 

 

 
 

6. Acto seguido, el sistema le pedirá la confirmación del ejemplar que ha seleccionado. De ser 

así, haga clic en la opción “SI”: 

 

 
 

  

Clic aquí para 

renovar 

Hacer clic 
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7. Finalmente, el sistema indicará si el proceso se ha realizado en forma exitosa cuando 

visualice el cambio de fecha solicitado: 

 

 
 

Importante: 

 Las renovaciones deben realizarse el mismo día de vencimiento del préstamo. 

 En algunos casos, debido al tipo de material o al tiempo de préstamo, la renovación 

no aplica en el caso de libros de alta demanda, colección valiosa, etc. Por lo que el 

sistema indicará: “No permitida la renovación” en letras rojas. 

 Asimismo, considere que si el título ya ha sido reservado por otro usuario no podrá 

realizar la renovación, al haber sido solicitado por otra persona. En el estado del 

ejemplar aparecerá el término: “Reservado”, que no es igual a renovado. 

 

 
 

 La renovación en línea puede efectuarse hasta en 2 oportunidades siempre que el 

material se encuentre disponible. En caso desee continuar prestando el material por 

más de dos veces, diríjase al mostrador de Circulación con el ejemplar físico. 

 

Si requiere mayor información, puede contactarnos en Piura, a través de: biblio@udep.pe; y 

en Lima, escribiendo a: bibliolima@udep.pe 

Compruebe 

verificando la 

nueva fecha 

No cambia la fecha, 

solo indica que ya se 

encuentra reservado 

mailto:biblio@udep.pe

