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¢ Anadir referencias de forma manual
» Anadir referencias por ISBN
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Elaboracion de un

proyecto




Una vez instalado Citavi en su computadora,
hacer clic en el icono de acceso directo: IED

Citavi 4
a0

CEtaVI 4 En la ventana de inicio,

escoja la opcidn:
Proyectos ‘Crear un nuevo proyecto’

BBl  Abrir un proyecto de muestra para probar y conocer Citavi

il
I

Abrir otro proyecto

I o  Crear un nuevo proyecto I ¢ Nuevo proyecto - Citavi @

Nuevo proyecto individual Mueve proyecto individual
Dele al nuevo proyecto un
nombre que le permita
identificarlo claramente.

Nombre del proyecto:  |Informe finall

Elija la opcién Proyecto
individual. Cuando esta
seleccionada esta opcidn,
sdlo puede editar el proyecto

Su proyecto se guardard en la carpeta . \Documents\Citavi 4 una persona cada vez.
“Projects, Le recomendamos que utilice la misma ubicacion para Si desea que varias personas

Seleccione si va a realizar un todos sus proyectos individuales. puedan trabajar en el
proyecto individual (SOIO) o con También puede guardar en otra ubicacién su proyecto (p. €], en proyecto al misme tiempao,

un pendrive, si estd trabajando en un ordenader que no es el seleccione la opcién

mas personas (en equipo). suyo). Proyecto en equipo.
Dele un nombre que le permita
identificarlo claramente, y haga

clic en ‘Aceptar’ para finalizar

@ Proyecto individual
' Proyecto en equipe

Aceptar Cancelar




Aparecera la plantilla de nuestro proyecto con el
formato triptico de Citavi para comenzar a trabajar:

2 Informe final: Gestion de referencias bibliograficas - Citavi

Archive Editar Vista Titulo Citar

op Titulo = *, Encontrar con el ISBN

5 -
i8> Conocimiento

0 titulos en total O titulos filtrados

Listas Herramientas Ventana Ayuda

7 | i Buscarenlinea ~ 4 Buscar

ov- Tareas [Falta el titulo breve]

General Titule Contenido Contexto Citas

Tipo de documento: Articulo de revista
Autor

Titulo:
Subtitulo:

Complementos:
Colaboradores:

Revista:

Volumen:

Afo:

Mimero:

Paginas de-a:

URL en la revista electronica:
En linea desde:

Ultima comprobacion:

Mas campos

@g Archive local - @ Direccién de Internet

0 titulos marcados Estilo de cita: Citavi Default Style #)

] Guardar lista de titulos ~ (= Imprimir = [ Tabla

Tareas, ubicaciones

Vista previa

M Ayuda rapida

Autor

Si introduce directamente un nombre, tenga en cuenta lo siguiente:

Escriba primero el apellido, una coma y después el nombre:

Rilke, Rainer Maria

Si introduce varios nombres, separelos con un punto y coma:

Schmidt-Meier, Renate; Shaw, George Bernard

Mas complicado es el tratamiento de nombres del tipo Friedemann Schulz von Thun, Paul
La Cour, Hans von der Hagen o Federico IL En estos casos, le recomendamos que utilice el
formularic de ayuda (que se abre con la tecla F9 o haciendo clic en Autor), y que tenga en
cuenta las indicaciones del manual de Citavi.

En la Lista de personas e instituciones se pueden editar todos los nombres de persona.
Haciendo clic con el botdn derecho del ratén puede ver otros titulos de este autor.

Si desea eliminar de la lista uno de los nombres propuestos, pulse Esc.

Proyecto individual

Los proyectos individuales se guardan por defecto
en la carpeta: Mis Documentos\Citavi4\Projects




En cambio, si decide hacer un proyecto con mas
personas, seleccione la opcion ‘Proyecto en equipo’:

£k MNuevo proyecto - Citavi

Nuevo proyecto en equipo

Mombre del proyecto:  Informe grupal 2014

) Proyecto individual

@ Proyecto en equipo

Crear en la carpeta:

sl

Muevo proyecto en equipo
Dele al nuevo proyecto un

nombre que le permita
identificarlo claramente,

Elija la opcidn Proyecto en
equipo. En el siguiente paso,
puede seleccionar a las
personas que van a tener
acceso al proyecto.

Siguiente

Los proyectos en equipo
deben ubicarse en una unidad
de red a la que tengan acceso
todos los miembros del grupo.
Luego, haga clic en ‘Siguiente’

Cancelar

i ;En qué carpeta desea crear el nuevo proyecta?
-

Establezca un nombre.
A continuacion, haga clic
en ‘Explorar’ para
guardar la carpeta

——
i

@@vl'-lﬂ » Equi.. » Publica (\\tallan\Bibliot... » - 4]
-_—

Organizar « Mueva carpeta

15| Sitios recientes

B Escritoric
- Bibliotecas
2 MNoemi Medina Zarate
1M Equipo
‘-_-Ij,, Disco local ()
a Disco local (D)

i Unidad de DVD RW (E:)

# Piablica (Wtallan\Biblioteca) (Y:

M Hed

@ Panel de control

£ Papelera de reciclaje
J Adobe Acrobat 9 Pro

Carpeta: Citavi

Mombre

J Achivos adquisiciones
| Alerta

J AlertBip Piura

. Arquitectura

| Citavi

, Malena

J Multas Diarias

. Sevier

Fecha de modifi

12,/08/2014 12:4
15,08/20
20/08/20
30/07/30
02,/09/2014 04:1¢
26/08/2014 08:2
15/08/2014 12:2
30,/07/2014 10:1

Seleccionar carpeta l l

Cancelar




Para limitar el acceso a determinadas personas,
defina en primer lugar sus datos de acceso:

g Muevo proyecto - Cita
Ingrese los datos solicitados.

Acceso al proyecto en equipo Si no desea completar esta
informacion cada vez que

(70 Mo limitar el acceso al proyecto en equipo abra el proyecto’ seleccione

la opcion ‘Recordar los datos’

@ Proteger el acceso al proyecte en equipo

Su correo electrénico: hemeroteca@udep.pe
Su contrasena:

Repita la contrasefia:

[] Mostrar los caracteres

Recordar los datos de acceso

. . g MNuevo proyecto - Cita
Como siguiente paso,

introduzca los nombres
y los datos de acceso de
los demas miembros
del equipo

Miembros del equipo del proyecto

Correo electrénico Contrasefia

¥ :Haga clic aqui para afiadir un miembro al equipo




Seleccione a los miembros del proyecto en equipo:

Miembros del equipo del proyecto Introduzca la direccién de

Correo electronico Contrasena Fol correo, y a5|g-neles un
' Autor papel a cada miembro del
: equipo. Clic en ‘Aceptar’

james.medina@udep.pe §9m$'IEEa!Er

lily.rojas@udep.pe CJ2THIE Lector

Haga clic agui para afiadir un miembro al equipo

¥ James Earth Medina Zarate
%
= CcC...

Enviar
CCO...

Asunto: Le he afiadido coma integrante del equipo que trabaja en el proyecto Informe grupal 2014° de Citavi

Finalmente, se Buenos dias:

enviara un correo Le he afiadido como integrante del equipo que trabaja en el proyecto "Informe grupal 2014" de Citavi.
electronico o ,
. Correo electrénico: james.medina@udep.pe
comunicando a los Contrasefia: 9mSTZ6al8r
miembros respecto a Papel: Autor
su partICIpaCIon en el Inicie Citavi y abra el proyecto en equipo utilizando los datos de acceso que figuran mas arriba. Después, seleccione

proyecto grupal Archivo > Propiedades del proyecto > Cuenta del equipo > Modificar la contrasefia
e introduzca una contrasefia personal y segura.

Atentamente,
Noemi Medina

PD: La ruta completa del proyecto en equipo es la siguiente:
"Y:\Citavi\Informe grupal 2014\Informe grupal 2014.ctt4"
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Anadir referencias de

forma manual




Para anadir una referencia, haga clic en Titulo y
seleccione el tipo de documento que corresponda:

wel Informe final: Gestién de referencias bibliograficas - Citavi

Archivo Editar Wista Titulo Citar Listas

", Encontrar con el ISBN

Herramientas

Ventana Ayuda

7 | lsd Buscaren linea ~ 4  Buscar

e Citavi
Seleccionar tipo de documento

@ Articulo de revista

Documento de Internet

A continuacion, Citavi le
ofrecera diversos tipos
de documento para
organizar correctamente
sus referencias

Acta

Actas de un congrese
Articule de periddico
Audiolibro

Carta geografica
Comentaric legal
Comunicado de prensa
Comunicado personal
Contribucién en ...
Contribucién en un comentario legal
Documento de audio o video
Escritos de un autor

Escritura de patente
Ley/reglamento

Libro (compilacién)

Libre (menegrafia)

Literatura gris/informe

Manuscrito

Material de archive

Material de entrevistas
Morma

Moticia de agencia

MNimere especial, suplemente
Obra de teatro radiofonico
Obra/album musical

Pelicula

Pieza musical incluida en...
Ponencia

Programa de radio o de televisidn
Publicacion universitaria, tesis
Resolucién judicial

Software

Tipo de decumente sin identificar

\L

=S

Articulo de revista

Texto redactado por un autor
o por un grupo de autores
que se ha publicado en una
revista académica, cientifica,
de divulgacion general, etc.

Véanse también los tipos
Articulo de periddico e
Incluide en...

Haciendo clic en los

distintos tipos de

documentos podra

ver una definicion
de los mismos

Aceptar ” Cancelar




Al escoger un tipo de documento, podra introducir
los datos en los campos establecidos segun
corresponda en la seccion ‘Titulo’:

el Informe final: Gestian de referencias bibliograficas - Citavi
Archive Editar Vista Titulo Citar Listas Herramientas Ventana Ayuda

CE:I Titulo = %, Encontrar con el ISBN | % (xd Buscarenlinea = '-{, Buscar uj Guardar lista de titulos 'd Imprimir = E Tabla | Y Citar ~ ; ldea ~

- Titu % Conocimiento 2% Tareas Maya, Chinchilla-Rodriguez et al. 2012 - Estudio de la produccion dentifica

» ;_é}'fp_-'-_)v Ir @... (Ctri+E 3 & General Contenido Contexto Citas Tareas, ubicaciones Vista previa

Seleccion \%%}' ' Tipe de documento: Libre (meonegrafia)

Moya, Félix de; Chinchilla-Redriguez, Zaida; Corera-Alvarez, E Autor: Muoya, Félix de; Chinchilla-Redriguez, Zaida; Core

Estudio de la produccidn cientifica y tecnoldgica en colabora Titule: Estudio de la produccion cientifica y tecnoldgica
en colaboracion universidad-empresa en

Titulo de la serie
Titulo de la serie en que se ha publicado |z obra. Ejemplo:

5012 - Lib i Aprendizaje multimedia en la escuela primaria
2012 - Libro {menegrafia . . N
TR Subtitulo: Puede editar |a Lista de as series siempre que lo desee,

Complementos:

Colaboradores:
I

Los campos escritos en e
azul son campos sobre Afio 2012
IOS Cua|eS se puede Lugar de publicacidn: Oleiros, La Coruria
. Editorial: Nethiblo
hacer clic para una

Mamero de tomos:

\ mayor orientacion Edicién:

Titule de |a serie: Coleccion Estudios RedEmprendia

N.% de tomo de |3 serie;

ISBN:

I

Informacion adicional en Internet:

Ultima comprobacién:

Mas campos...
I




Por ejemplo, si hace clic en el campo Autor se abrira
una tabla para ingresar nombres mas complejos:

£ Informe final - Autor - Citavi

Autor

4

Apellido(s)

Muoya

Mombre propic Segunde(s) nom  Abreviatura

Félix

Prefijo

Prefijo
Todo tipo de elementos

(preposiciones, articulos) que
precedan a un apellide:

Chinchilla-Redriguez

faida

;dEI

de

Corera-Alvarez

Elena

_/\\

Diaz

Maidelyn

Haga clic aqui para afadir otro no

mbre

Al posicionarse en

Moya, Félix de; Chinchilla-Rodriguez, Zaida; ICDrvara-}';'xI\.rarvazr Elena; Diaz, Maidelyn

cualquier campo
podra ver
informacion guia

Aceptar

| Cancelar |

Si ha de introducir varios nombres, separelos con un
punto y coma. Ejemplo: Mendoza, Lidia; Roca, Joseé.




Al completar los datos de la pestana ‘Titulo’,
posicionese en ‘Contenido’ para introducir
abstracts, indices y valoraciones (opcional):

Maya, Chinchilla-Rodriguez et al. 2012 - Estudio de la produccion dentifica

General Titulo Contexto Citas Tareas, ubicaciones Vista previa % Ayuda rapida

Abstract
Resumen

[Noemi Medina 2014:]

El objetive de esta obra es dar cuenta del avance de |a preduccion cientifica dado por
las universidades con el apoyo de las empresas que financian aspectos de |
investigacion...

Sintesis breve y objetiva (= resumen) del documento.

Siredacta el resumen personalmente, especifique al principio del mismo, entre corchetes,
sus apellides, sunombre y el ano:

[Pedro Sanchez 2004:]
5i utiliza un resumen redactado por terceros, indique la fuente que ha utilizado:

[De: Catalego de la Biblioteca Nacional de Espania]
[De: Editorial Alfaguara 2005]
[De: Pedrosa 2001, pag. 14]

Haga clic en Resumen, para darle al texto el formato deseado (p. g, negrita, cursiva, etc.).

5i desea afiadir una valeracion personal, utilice para ello el campo Valoracidn,

Valoracian

Texto apto para la seccién de Antecedentes que conforma el Capitulo I del presente

informe. Informacion guia a
tomar en cuenta




Para articulos de una compilacion, introduzca en
primer lugar la compilacion, el acta o lo que
corresponda. Luego, de clic en ‘Anadir contribucion’

Contenido Contexto Citas Tareas, ubicaciones

Seleccion: @& B |

Meya, Félix de; Chinchilla-Redriguez, Zaida; C-::-rera-;ilvarez_. E
Estudio de la produccion cientifica y tecnoldgica en colabora

2012 - Libro (monografia)

Paz, Maria de la; Guillén-Riquelme, Alejandro (Ed.)

VIII Foro de Evaluacion de la Calidad de la Investigacion y de

2011 - Libro (compilacicn)

Terminado el
registro, se incluira
en el listado de
titulos

Tipe de decumentao:
Editor:
Titule:

Subtitulo:

Complementos:

Colaboradores:
Institucion:

Afio:

Lugar de publicacion:
Editorial:

Miamero de tomos:
Edicidn:

Titulo de |a serie

M.? de tomo de la series
I5BM:

Informacion adicional en Internet:

Ultima comprobacian:

Mas campos...

Libro (compilacién)
Paz, Maria de la; Guillén-Riquelme, Alejandro

VIO Foro de Evaluacidn de la Calidad de la
Investigacion y de la Educacion Superior

libro de capitulos

0 contribuciones I Afadir contribucion I

Asociacion Espaniola de Psicologia Conductual
2011
Granada

AEPC

9788469434895




it Titulos

Aparecera un nuevo titulo para anadir la informacion
de la ‘Contribucion’ relacionada al registro fuente
(‘Compilacion):

I} . -
% Conocimiento 2% Tareas

)

» 6 )~ Ira.. (Ctrl+E)

Seleccicn: \% =Y

2

Moya, Félix de;
Estudio de la

2

011 - Contribucion

inchilla-Redriguez, Zaida; Corera-;ilvarez_. E
cion cientifica y tecnolégica en colabora
012 - Libr

Referencia para
completar en el
listado de titulos

in y de

[Falta el titulo breve]

General Titulo Contenido Contexto Citas

Tipe de documento: Contribucidn en ...
Autor:

Titulo:
Subtitulo:

Complementos:
Colaboradores:

Titule principal

En: Paz, Maria de I, Guillén-Riquelme (Ed.)

Mimero de tomao:
Paginas de-a:
Direccion web:

Ultima comprobacian:

Mas campos...

Contribucion
asociada ala
‘Compilacion’ vista en
formato ‘General’

Tareas, ubicaciones

Contribucién en ..

Palabras clave:
Categorias:

Mo hay tareas

Contenido Contexto Citas Tareas, ubicaciones

Gonzalez-Alcaide, Gregorio; Aleixandre-Benavent, Rafael
(@011):

Patrones de actividad cientifica a través
de estudios bio-bibliométricos. el caso
de Santiago Grisolia. In Paz, Maria de la,
Algjandro Guillén-Riquelme (Eds.): VI
Foro de Evaluacion de la Calidad de la
Investigacién y de la Educacion
Superior. libro de capitulos.

Granada: AEPC, pp. 30-36.

El estudio bio-bibliométrico de la actividad cientifica de
un investigador permite caracterizar con gran precision el
desarrollo de su trayectoria académico-profesional, a
partir de indicadores bibliométricos de productividad,
colaboracion e impacto. El objetivo del presente tr (...)




Al revisar la referencia de la ‘Compilacion’ se
observa la ‘Contribucion’ asociada en el registro:

Q . .
__._. LS >° Conocimiento 9% Tareas
o

Seleccion: \5%% Y

Gonzdlez-Alcaide, Gregoric; Aleixandre-Benavent, Rafael
Patrones de actividad cientifica a través de estudios bio-bibli
2011 - Contribucicn

Moya, Félix de; Chinchilla-Rodriguez, Zaida; Corera-;ilvarez_. E
Estudio de la produccidn cientifica y tecnoldgica en colabora
2012 - Libro (monografia)

Moya, Félix de: Chinchilla-Rodriguez, Zaida; Corera—;ilvarez.. E
Estudio de la produccion cientifica y tecnoldgica en colabora
2012 - Libro (monografia)

Paz, Maria de la; Guillén-Riquelme, Alejandro (Ed.)
VII Foro de Evaluacion de la Calidad de la Investigacion y de
2011 - Libro (compilacian)

Paz, Maria de la, Guillén-Riquelme (Ed.) 2011 - VIII Foro de Evaluacion

General Titulo Contenido Contexto Citas Tareas, ubicaciones &

Tipo de documento:
Editor:
Titulo:

Subtitulo:

Complementos:

Colaboradores:
Institucion:

Afio:

Lugar de publicacion:
Editorial:

Nimero de tomos:
Edicion:

Titulo de la serie;

M.® de tomo de la series
ISBN:

Informacion adicional en Internet:

Ultima comprobacion:

Mas campes..,

‘g Archive local - ‘@ Direccién de Intemnet

) [Web]

@ Ayuda rapida

Libro (compilacién) G | [Web] ) http://www.ugr.es/~aepc/VIIFORO/ LibrocapitulosVIfecies, pdf v
Paz, Maria de la; Guillén-Riquelme, Algjandro

VI Foro de Evaluacion de |a Calidad de la

Investigacion y de la Educacion Superior ' !
gaciony P B Mostrar en |a vista previa

libro de capitulos
[Web] httpe/fwww.ugr.es/~aepc/VIIFORO/ LibrocapitulosVIIfecies.pdf

Mostrar este archivo siempre directamente

1 contribucion | ARadir contribucidn

As Espafiola de Psicologia Conductual

Gr Ir 3 una contribucion concreta de este titulo:

Gonzdlez-Alcaide, Aleixandre-Benavent 2011 - Patrones de actividad cientifi ...

0788460434895

X &

www.ugr.es .., LibrocapitulosVlifecies. pdf
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Si tiene conexion a Internet, haga clic en la opcion
‘Encontrar con el ISBN’, introduzca el ISBN y luego
seleccione ‘Aplicar’ para iniciar la busqueda.

Archive Editar Vista Titulo Citar Listas Herramientas Ventana Ayuda

op Tituln:vl ", Encontrar con el [SBN I A g Buscarenlinea - | Buscar iJ Guardar lista de titulos (5 Imprimir ~ [ Tabla | () Citar = ) Idea ~

- Tty %% Conocimiento 8% Tareas Gonzalez-Alcaide, Aleixandre-Benavent 20 Ingrese un numero ISBN
(de 10 a 13 cifras) para
descargar la informacion

~— de un titulo
Seleccion: @ By | Y Encontrar un titulo con el ISBN o con otro ID

» E{} E_:J o (CirlsE w2 Encontrar un titulo con el ISBM o con otre ID - Citavi

Gonzalez-Alcaide, Gregorio; Aleixandre-Benavent, Rafi
Patrones de actividad cientifica a través de estudios @ conel 15BN, el DOl o el ID PubMed  GGURIRITERS
2011 - Contribucion ) del portapapeles

Moya, Félix de; Chinchilla-Redriguez, Zaida; Corera-Al ) deun archivo

Estudio de |a produccion cientifica y tecnoldgica en
2012 - Libro (menografia) I

) con el escaner de cadigos de barras

Aplicar ‘

Paz, Maria de l3; Guillén-Riquelme, Alejandro (Ed.)
VIII Foro de Evaluacion de la Calidad de la Investigag

‘ ‘Nﬂmerodeidentificaciﬁnn ‘ ‘Autor,"editn:ur Titulo
2011 - Libro (compilacion)

i 9786070207525 Buscando..




Dar clic en ‘Anadir titulos’ para descargar los datos.
Repita el proceso para incluir mas referencias:

Miamero de identificacian

Autor/editor

Titulo

o 9786070207525

- Titu 3% Conocimiento 9% Tareas
» ok 'F\?:}' Ir @... (Ctrl+E;
Seleccion: \é %; T4

Gonzdlez-Alcaide, Gregorio; Aleixandre-Benavent, Rafael
Patrones de actividad cientifica a través de estudios bio-bibli
2011 - Contribucién

Q9

Martinez Arellano, Filiberto Felipe
Acceso Abierto a la Informacion en las Bibliotecas Academic
2011 - Libro (menografia)

Moya, Félix de; Chinchilla-Redriguez, Zaida; Corera-;ilvarez_. E
Estudio de la produccion cientifica y tecnoldgica en colabora
2012 - Libre (monografia)

Paz, Maria de la; Guillén-Riquelme, Alejandre (Ed.)
VIII Foro de Evaluacion de la Calidad de la Investigacion y de
2011 - Libro (compilacin)

ﬂ Martinez Arella.. Acceso Abierto a la Informacion en las Bibliotecas Acddemicas de A...

Anadir titulos

Cerrar

Martinez Arellano, Filiberto Felipe 2011 - Acceso Abierto a la Informacion

General Titule

Tipo de documento:
Autor:
Titulo:

Subtitule:

Complementos:
Colaboradores:
Institucidn:

Afio:

Lugar de publicacian:
Editorial:

Mdmero de tomos:
Edicign:

Titulo de la serie:

N.% de tomo de la serie:
ISBMN:

Contenido

Informacion adicional en Internet:

Ultima comprobacién:

Nimero de paginas:

Origen de los datos del

titulo:

Contexto Citas

Libro {(monografia)
Martinez Arellano, Filiberte Felipe

Acceso Abierto a la Infermacion en las
Bibliotecas Academicas de América Latina y

2011
México
Universidad Nacional Autdnoma de México, C

Sistematizacion de la Informacion Docum

9786070207525

xii, 348
WorldCat

[# Archivolocal » (@ Direccion delnternet | X | i}

W] [Citavi]

© [Web]

Martinez Arellano, Filiberto Felipe 2011 - Acceso Abierto a la Infc

www.worldcat.org/oclc/879666840

Tareas, ubicaciones

Vista previa ' Ayuda rapida

Lo

-

Autor

Si introduce directamente un nombre, tenga en cuenta lo siguiente:

Escriba primero el apellido, una coma y después el nombre:
Millas, Juan José

Si introduce los nombres de varios autores, separelos con un punto y coma:
Grandes, Almudena; Shaw, George Bernard

Mas complicado es el tratamiento de nombres del tipo Friedemann Schulz von Thun, Paul
La Cour, Hans von der Hagen o Federico IL En estos casos, le recomendamos que utilice el
formulario de ayuda (que se abre con la tecla F9 o haciendo clic en Autor), y que tenga en
cuenta las indicaciones del manual de Citavi.

Puede editar la entrada en la Lista de personas e instituciones o haciendo clic sobre la
misma con el botdn derecho del ratan. Con el botdn derecho puede también saltar a otros
titulos del mismo autor.

Podra visualizar el
registro importado en
la plantilla de ‘Titulo’
por si requiere alguna

modificacion
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